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Resumen de contenido

Este bloque aborda la configuraciéon del flujo de trabajo editorial en Open Journal Systems. Dividido
en cuatro apartados, el primero de ellos esta referido a la selecciéon de opciones y la inclusidn de
informacién que se usara en la fase de remisién de propuestas de publicacién. En el segundo de
ellos se trata sobre el proceso de revisidon de las propuestas, incluyendo instrucciones vy
herramientas como los formularios de revision. El tercero estd dedicado a la biblioteca editorial, un
repositorio documental a disposicion de los equipos editoriales y que se encuentra integrado en el
sistema. Finalmente, el cuarto apartado esta centrado en los correos electrénicos como sistema de
comunicacion. En él se aborda la configuracidn de las diferentes plantillas que usa el sistema.
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Desde la barra lateral derecha, y a través de Ajustes, se accede al Flujo de trabajo. Desde este
apartado se va a proceder a configurar el modo en el que las propuestas de publicacion (articulos
mayoritariamente) van a ser tratadas por el sistema, desde el momento de su envio. Gran parte de
la automatizacion del trabajo de edicidn se lleva a cabo en este apartado, por lo que conviene
prestar mucha atencién a como se hace, porque puede ahorrar grandes esfuerzos.

® Ver el sitio & admin

Aprendiendo O)S Q@ Espaiiol (Espaha)

Envios

Configuracién de flujo de trabajo

Envio Revision Biblioteca editorial Correos electré)
6 Ayuda

) Metadatos
Numeros
Cobertura

Componentes

Avisos Se refiere a la localizacidn geografica,
a la cobertura cronoldgica o historica
Ajustes Revista 0 a las caracteristicas de la muestra
de investigacion

Usuarios/as y roles Sitio web

Habilitar los metadatos de

Herramientas Flujo de trabajo cobertura

Estadisticas Distribucién

Idiomas

Administracién El idioma indica aue el idioma

Este espacio esta dividido, por pestafias, en cuatro apartados distintos, por los que se debe pasar
para configurar y repasar las diferentes opciones referidas al Envio, la Revisidn, la Biblioteca
editorial y los Correos electrénicos.

1. Envio

Dentro de esta pestafia se encuentran agrupadas todas las opciones referentes al proceso de envio
de propuestas de publicacion a la revista por parte de los autores.

1.1 Metadatos

En primera instancia se accede a Metadatos. En esa pantalla se visualizan y seleccionan los distintos
tipos de metadatos que pueden acompafiar al manuscrito durante el proceso de envio y/o ser
incorporados durante el proceso editorial para que también aparezcan publicados.
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Se trata de un conjunto de metadatos basados en el esquema Dublin Core (DC)! y que estd
especialmente pensando para la web.

A la hora de decidir de qué metadatos se quiere disponer hay que pensar que, mas alla que sean
visibles en la pagina de resumen de cada uno de los articulos, muchos de estos metadatos van a
“viajar” junto con el propio articulo, a veces incluso sin él, hacia sistemas de recoleccion, busqueda
y recuperacion de la informacion en los que se van a indizar las revistas. Por tanto, afectan
claramente a su visibilidad. También es importante tener en cuenta que hay una serie de
metadatos minimos exigibles por los sistemas de indizacion.

A continuacion, se definen los elementos que se encuentran disponibles en QJS, algunos de los
cuales forman parte de los 15 elementos que componen el ntcleo de DC.

Cobertura: Se refiere a la localizacion geografica, a la cobertura cronolégica o histérica o a las
caracteristicas de la investigacién que va a publicarse.

Idioma: El idioma indica que el idioma principal de la aportacidn. Se utiliza un cédigo de idioma que
opcionalmente puede ser acompafiado con el cddigo del pais. DC recomienda seleccionar los
cédigos de idiomas y de paises de la lista RFC 46462, sin embargo, 0JS utiliza la 1ISO639-13.

Los mas comunes son los siguientes:
Espafiol “es”

Inglés “en”

Catalan “ca”

Euskera “va”

Gallego “gl”

Derechos: Cualquier derecho sobre el envio, que puede incluir derechos de propiedad intelectual
(DPI), derechos de autor y diversos derechos de propiedad. Se puede utilizar para indicar, de
manera complementaria, derechos de propiedad intelectual sobre algunos de los componentes del
envio (imagenes y figuras, conjuntos de datos, etc.) y que no quedarian sometidos a la licencia
general que se otorgue a la publicacion final.

Fuente: La fuente puede ser un identificador, como por ejemplo DOI, un Handle, un ISBN, u otro
trabajo o recurso de los cuales derive el envio. Por ejemplo, para un articulo que derive de una
tesis depositada en acceso abierto en un repositorio, que contara probablemente con un Handle; o
bien que parte de la aportacion ya ha sido expuesta en un congreso con actas o proceedings
publicados; o que se quiera vincular a un conjunto de datos que ya estd disponible en algin
repositorio y cuente con algun identificador digital persistente.

Asuntos: Se refiere a descriptores tematicos, cominmente procedentes de listados de descriptores
que forman parte de lenguajes controlados, como tesauros o clasificaciones. Seria una descripcién
tematica complementaria a las palabras clave (que son descriptores libres, no controlados). Como
ejemplo puede citarse el uso de los cédigos JEL?, de la American Economic Association por parte de
revistas que se ocupen de este campo, o del tesauro AGROVOC® para revistas del ambito de la
agricultura o la alimentacidn, aunque existen muchos mas. En biomedicina, sin ir mas lejos, es muy
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https://www.dublincore.org/
https://en.wikipedia.org/wiki/IETF_language_tag#List_of_common_primary_language_subtags
https://es.wikipedia.org/wiki/ISO_639-1
https://www.aeaweb.org/econlit/jelCodes.php
https://agrovoc.fao.org/browse/agrovoc/en/
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comuln el uso de los Medline Subject Headings (MESH)®. En el campo de las clasificaciones
numéricas se podrian citar la Clasificacidn Decimal Universal (CDU)’, la Clasificacion de Dewey® o la
de la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos®. Incluso una publicacion concreta podria
plantearse construir su propia clasificacion tematica.

Tipo: Este metadato se refiere a la naturaleza o género del contenido principal del envio. La
tipologia normalmente es "Texto", pero también podria ser "Conjunto de datos", "Imagen" o
cualquiera de las tipologias Dublin Core®®.

Disciplina: Las disciplinas son tipos de estudios o ramas de conocimiento tal como son descritas por
facultades universitarias o por sociedades académicas.

Palabras clave: Las keywords son descriptores expresados en lenguaje natural, esto es, sin ninguln
tipo de control sobre homonimia, polisemia, términos genéricos, especificos, singulares, plurales,
etc. y que, sin embargo, se usan habitualmente para representar el contenido expresado en el
articulo.

Agencias de apoyo: Este campo permite incluir informacién sobre las organizaciones financiadoras
de la investigacidn recogida en el trabajo que se describe. La descripcidn puede ser textual,
aunque, cada vez es mas habitual que estas organizaciones dispongan de identificadores univocos,
como por ejemplo ISNI*, Ringgold!?, GRID!* o ROR. Estos mismos identificadores institucionales
se podrian usar también dentro del mdédulo Funding, que permirte no solo mostrar esta
informacién, sino también adjuntarla junto con el resto de metadatos en el momento del registro
del DOI que, si se hace con Crossref, permite que este metadato también pueda usarse para
localizacién de trabajos.

© ®© N o
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13 (este estd en desuso y ha sido sustituido por ROR).
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https://www.ncbi.nlm.nih.gov/mesh?Db=mesh&Cmd=ShowDetailView&TermToSearc=
https://es.wikipedia.org/wiki/Clasificaci%C3%B3n_Decimal_Universal
https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_Dewey_de_clasificaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Clasificaci%C3%B3n_de_la_Biblioteca_del_Congreso
https://www.dublincore.org/specifications/dublin-core/dcmi-terms/#section-7
http://www.isni.org/
https://www.ringgold.com/
https://grid.ac/
https://ror.org/
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Search funders connected to
published works with funding data

Q. spain

AstraZeneca Espana spain
Fundacion Iberdrola Espana spain
GlaxoSmithKline Espana spair

Banco de Espana spain

Fundacion Vodafone Espana spain

Sanofi Espafna spain

Mundipharma Pharmaceuticals S.L. spain
Roche Espana spain

Ministerio de Fomento spain

Fundacion Grinenthal Espana spain
Boehringer Ingelheim Espana spain

ABA Espana spain

Universitat Autonoma de Barcelona spain
Universidad San Jorge spain

Universidad Europea de Madrid spain
Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social spain

Captura de pantalla de Crossref Funder Registry Search

Citas: Con este término OIS se refiere a la lista de referencias citadas en el trabajo objeto de
descripcidn. Deben introducirse una a una, separadas mediante un salto de linea o carro (Intro de
teclado) entre cada una de ellas. La razon es bien sencilla, ademas de visualizarse junto con el
trabajo en la pagina de resumen, una vez se publica este, estas referencias van a poder ser
representadas mediante metadatos y recolectadas por diversos sistemas e indices de citas.


https://search.crossref.org/funding
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Alvarado Alegria, N. (2016): El derecho a la ciudad como derecho social en el
estado constitucional. Opinién, Querétaro, México.

Anduaga, E. (2017): El Derecho a la Ciudad en la Constitucién de la Ciudad
de México. Una propuesta de interpretacién, México, Instituto de
Investigaciones Parlamentarias.

Asamblea Constituyente la ciudad de México (2017, 5 de febrero):
Constitucion de la ciudad de México. Gaceta Oficial de la ciudad de México.

Asamblea Nacional Constituyente de Ecuador (2008, 20 de octubre):
Constitucion del Ecuador. Registro Oficial No. 449.

Asamblea Nacional Constituyente de Ecuador (2016): Ley Orgénica de
Ordenamiento Territorial Uso y Gestién de Suelo. Ley s/n.

Assemblée Nationale Francaise (1991, 13 de Julio): Loi d” orientation pour la
ville de Francia. Ley n°® 91-662.

Barrero Rodriguez, C. & Socias Camacho, J. M. (Coords.) (2020): La ciudad
del siglo XXI: Transformaciones y retos. En Actas del XV Congreso de la
Asociacion Espafola de Profesores de Derecho Administrativo (Ibiza).

Bermudez L, R. H. (2018): El derecho a la ciudad y la recuperacién de
plusvalias urbanas: una aproximacion a la tematica en el contexto de la
nueva agenda urbana. Revista IUS Doctrina, 11(1).

Borja, J. (2003): La Ciudad Conquistada, Madrid, Alianza Editorial S.A.

Borja, J. & Carrién, F. & Corti, M. (Eds.) (2016): Ciudades para cambiar la vida:
una respuesta a Habitat III. Buenos Aires, Café de las Ciudades.

Bouazza Arino, O. (2008): Notas de Jurisprudencia del Tribunal Europeo de
Derechos Humanos. Revista de Administracién Publica (176), 289-308.

Capel, H., (2010): Urbanizacién Generalizada, derecho a la ciudad y derecho
para la Ciudad. Scripta Nova. Revista Electrénica de Geografia y Ciencias
Sociales, 14( 331).

Carrero de Roa, M. (2009): Urbanismo y sostenibilidad social. En Rodriguez
Gutiérrez, F. (coord.), El Derecho a la Ciudad. Areas metropolitanas en
Espafa: la nueva forma de la ciudad. Universidad de Oviedo.

Carta-Agenda Mundial de Derechos Humanos en la Ciudad (2011):
Florencia. http://www.uclg-cisdp.org/sites/default/files/CISDP%20Carta-
Agenda%20Sencera_FINAL_4.pdf

Ademas, si se hace depdsito en Crossref para la obtencién del DOI, estas referencias también serdn
registradas (como parte del servicio Cited-by®®) y pasardn a formar parte de COCI, OpenCitations
Index of Crossref open DOI-to-DOI citations'®, una base de datos que contiene informacién sobre
citas basada precisamente en el vinculo entre trabajos citantes y trabajos citados, a través de DOI,
dando servicio a buscadores académicos como Dimensions o The Lens (que ofrecen por tanto
informacidn sobre citas) o herramientas de descubrimiento avanzadas y visuales, como Connected

Papers, Research Rabbit o Scite.
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Para poder hacer este enlace entre trabajos es necesario dotar a las referencias de su
correspondiente DOI, cuando lo tengan. Asi, si los autores no los proporcionan, se puede, bien
instalar y usar el médulo o bien usar el servicio Simple Text Query*” que hace lo mismo, solo que de
una forma mdas manual.

; Crossref

Get parsistent knks for your rederence list or biblography.
Copy and paste the bst, we'll maich with cur metacdata and retum the inks

Members may akso denos| refsrencs lists hare loo.

Entar text in the bax balow:

Alvarads Alwgrin, N (2016) El derncho w s Gladad como gamecho social an o sstecdt consttucon. Opinidn. Quanitara. MWisics.

Anduaga, £ (2017) £ Dermcho 2 B Ctdad en s Constiecdn de i Cudag de Méon, Uns propuesta de inferpretacdn, Mé&oco, insthilo de nvestgaconss Padamentaris

Asarbloa Conafuyerco o cudad do Ménco (2017, 5 de febroro s Corstuckin do la ciudad a0 Méwco. Gacata Ofclal do la cudad de Manco

Asaretios Nac & 30 Ecusder (2008, 310 do oclitire). Consttucide ul Ecuato: Ragatie Oficied Nu. 449
Asssr=tims Mot » o Ecusder (20161 Lay Otgdreca de Ordenamssio Tartose! Uso y Gestion de Susio Lay win
Azzamtrés Nato (2861, 13 de M) Lot ¢ onentation pour i wile de Francia. Ley n* 91002
Bamero Rodrigue Camacho, J. M. (Cooms ) (2020) La cudad del sigio XX1 Translormaciones y rotos. En Actas @ XV Congn| oon Espafiola 0o Prolesones
Inchate | waithe DOt per relsmncn
Submit

Marcuse, P. (2009} From Critical Urban Theory to the Right to the City. CITY: Analysis of urban trands, culture, ihacry, policy, action, 13(2-3), 185-197.
hitps:/igol org/10, 1080/ 36048109029821 17

Martinez Garcia, F. (2011): Camino hacia una ciudad diferente. El urbanismo como disciping. Surgimiento y evolucidn de los asentamientos humance en Cuba.

Curso Ordenamiento Teritonal y Urbanssmo, Suplemento especial. Parte 1. Cuba, Editonal Academia.
Martinez Godoy, D.(coordinador) (2017): Relacionas y tensiones entre lo urbano y lo rural, (Serie Tertorios). Debates (4)

Martin-Retortillo Baguer, L. (2014): El debate sobre & uso de los espacios pablicos, ¢ andar por I calle desnudo o con la cara lapada? Asamblea: revista
paramentania de la Asamblea de Madnd, 33, 13-72 hitps:/dialnet.uninoja es/serviot/articulo?codigo=5393734

Matasslan, B. (2016): Escalas y darecho & la cludad: cuestionamientos en una urbe patagdnica. Andamios. Revista de Investigackin Socal, 13(32), 83-106
https-Sidoi orp/10.29092/uacm. v13i32 526

Mota Diaz, L. & Dfaz Mufiz, P. {2008): Municplos, desamolio local y descentralzacion en el sigio XXI. Ra Ximhal, 4(3), 581-605. Mochicahul, EI Fuerte, Sinaloa,

México: Universidad Auténoma Indigena de México. hitps:fwww. redalyc, org/pd(/481/46 140305 paf
hilps.ligol.orp!10,35197/0.04,03 2008 04 4m

Pero no solo eso, incluso si no se usa el DOI o no se hace con Crossref, se facilita la tarea de vaciado
de informacion para la construccién de Dialnet y Dialnet Métricas, que ha construido un sistema
amigable de ingesta de datos para revistas alojadas en portales sobre OJS.

Para poder utilizar cualquiera de los campos de metadatos hay que proceder a su activacion. Una
vez hecho esto, hay que tomar la decisidn sobre si sera introducido por el equipo editorial (no
aparecerd disponible para su cumplimentacidon para los autores durante el proceso de envio);
podra ser cumplimentado por los autores, pero de manera opcional; o debera ser cumplimentado
de manera obligatoria durante el proceso de remisiéon de propuestas de publicacién.

En todos los casos los metadatos son editables por parte del equipo editorial en todo momento.

También hay que tener presente que los metadatos estaran disponibles para ser cumplimentados
en los distintos idiomas activos para el envio de propuestas.
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Hay que tener presente que algunos de estos elementos ya se rellenan automdaticamente por OJS
en su version basica por lo que, afiadir estos campos solo estaria justificado por el hecho de querer
afiadir informaciéon complementaria.

También hay que considerar que los metadatos titulo, resumen y autores son siempre obligatorios,
por lo que no es posible hacer ninguna configuracién en este punto.

Asi las cosas, los metadatos cuya activacidon se hace recomendable serian:
Idiomas (a cumplimentar por el equipo editorial)

Fuente (cumplimentacién opcional por los autores)

Palabras clave (cumplimentacidn obligatoria por los autores)

Agencias de apoyo (cumplimentacion opcional por los autores)

Citas (obligatoriedad en funcion del reparto de tareas en la revista)

1.2. Componentes

En esta pestafia se configuran los tipos de archivo que pueden ser objeto de envio por los autores
como parte de la propuesta de publicacion.

Ademas del tipico archivo de texto que habitualmente contiene el articulo a evaluar, a este pueden
acompanarle otros archivos complementarios tales como instrumentos de investigacién, imagenes,
textos fuente, datasets, etc.

Componentes del articulo
Ordenar Afadir un componente Restaurar valores por defecto

» Texto del articulo

*» Instrumento de investigacién
*  Materiales de investigacion

* Resultados de la investigacion
* Transcripciones

* Analisis de datos

» Conjunto de datos

* Textos fuente

* Publicaciones Digitales

* Imagen

» Hoja de estilo HTML

* Otro
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En esta pestafia, el equipo editorial debe decidir cuales de estos componentes pueden formar
parte de los envios, incluso editar sus propiedades, usando para ello el menu contextual asociado a
cada tipo de item.

De este modo es posible modificar el nombre del tipo de archivo, si se desea, asi como su
comportamiento y sumision respecto al archivo de texto.

Componentes del articulo

Ordenar Afadir un componente Restaurar valores por defecto

»  Texto del articulo
* Video-abstract
Editar Eliminar

* Conjunto de datos

En Opciones se puede elegir cdmo se van a mostrar los archivos identificados como pertenecientes
a esta categoria, pudiendo marcarse ambas opciones de manera no excluyente: dependientes y/o
complementarios.

Nombre *
Video-abstract Q

Opciones
] Marcar los archivos de este tipo como archivos dependientes

Marcar los ficheros de este tipo como ficheros complementarios (p, ej.: contenido de envio no primario)

Agrupacién de tipos de archivo

Contenido complementario >
Contrasefia
Un Identificador simbdlico corto para este género
VA
* Campo obligatario

Guardar Cancelar

En Agrupacion del tipo de archivo hay que indicar si los archivos que se suban como de este tipo
seran documentos, ilustraciones o contenido complementario.
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Del mismo modo se pueden crear nuevos tipos de archivo rellenando los mismos campos.

Estos tipos de archivos apareceran a los autores durante el proceso de envio de originales, por lo
gue convendria repasar cuales deberian poder ver, a fin de evitar errores.

Un buen nuimero de estos archivos podran publicarse junto con el texto del articulo, una vez
aceptado y programado para su publicacion. En ese caso, apareceran para su visualizacion vy
descarga junto a los de las galeradas de texto.

Nacionalismo y populismo en el contexto de las elecciones
catalanas de 2021: el populismo al servicio de agendas
nacionalistas enfrentadas
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Resumen

Este articulo tiene como objetivo analizar las diferentes formas de

articulacién de las demandas nacionalistas en términos populistas en el I @ pdf ‘ B htmi ‘ ‘ B xmi l
contexto de las elecciones catalanas de 2021. Para ello, se ha realizado un | [ Figura 1 ’ ‘ 3 Figura2 ‘
andlisis de contenido de los mensajes publicados en Twitter por los I & Tekia d l ‘ B Tabla2 l
principales partidos nacionalistas catalanes y Vox durante la campana —

electoral de las elecciones catalanas. Los resultados muestran que el 1 (&) Tabla 3 ‘

nacionalismo de Vox no se limita al conflicto centro-periferia en el Estado

Por otro lado, es posible que algunos de estos archivos no vayan destinados a su publicacion.
Algunas revistas, por ejemplo, solicitan una carta al editor o cover letter de manera simultanea al
envio, o piden a los autores determinados conjuntos de datos o instrumentos de investigacién para
que los evaluadores puedan hacer su trabajo de comprobacién y reproduccién de la investigacion
cuando sea necesario y posible.

1.3. Lista de comprobacion

Se trata de un listado cuya finalidad es mostrar a los autores una serie de requisitos, condiciones y
comprobaciones previas al envio de propuestas de publicacidn a la revista. En esta lista se pueden
incluir cuestiones relativas a la comprobacién de anonimizacion, formato del fichero o ficheros,
extensién, formato del texto o las referencias bibliograficas, entre otras.
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Lista de comprobacién para la preparacién de envi

Cumne parte del proceso de envio, Jos Jas estin abiligados 3 compe qus su envio cumpla todon Jos elemanios
que se ne o Se an o los aguelios envics goe fo cumplan estas directrices
v U errvde mu b sids d s ba do s 4 $lm pue sungung wira revials (o s ba

P
propeecionats uns espicecidn ol respacts ot bos Comentarios of sditone)

v Semdl ol taul el ol tieln foe putiatras clave v ol ressmrn en expadiol v inglés
v 11 sexin we adhoere 3 b reg y w r oo b Dtrscmors del watuna, que aparscen m
Acorce e | revisa, tams sn ol formato de les asl o en ol de pedacan del revsmen y oel texto

i s ewvia & ura seotsin evaluads por pares o 1 Teviia, debien sogsiree Ly INSIUCCHTES €N ASEEUTAT 1980 evaleocs
v ansima. Se Incuye en peimer lugar of arsoule ananimizade.

S¢ hao complenada dos &0y O rodooies losias surooesas en Is pataforma wrb, inclotds su aflecon scadémice y oy

o v QRCID.

v S¢ han afd®do tadas las referencias badliogralicas eo el sparado cocrespoadionss de in plasafocrag weh durance el
process de v,
S¢ aladen custxo e pore eveluar of !l " e C pana

ella edirons Extes segoreocias ne pacden Inchuly parsosas que 'yes Drmade anserioresenie wn waljo con
Ao de los avooresss. Tnpoce poedon Incluly personas afiladas & b mison asrincioe de dlgunol de Jos
amaresas

Dicho listado se muestra tanto en la web de la revista como en la zona de trabajo, a los autores,
una vez han comenzado el proceso de envio. En este caso, se les pedird que marquen la lectura de
cada una de las condiciones incluidas en la lista.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién S, Siguientas pasos

Idioma del envio

Espanol {Espaia) -
S¢ acepean envios en varios iiomos. Elja ef idome principal del envio
desde ef meny despiegable de nbajo. *

Seccién

Los artfwios deben enviorse @ una de Jos sacolones e Ao revisto. *

Requisitos de envio

Artes de continuar debe leer y confrmar que ha compietado los requisitos sigulentes

] Ef envio no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideracitn por ninguna otra revista (o s& ha proporcionado una
explicacidn al respecto en los Comentarios al editor/a).

] Elarchivo de envia esth en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF o WardPerfect

) Siempre que sea posible, se proporcionan direcclones URL para las referenclas.

[0 Eltexto tiene interlineado sencilie; 12 puntas de tamafio de fuente; se utiliza cursiva en lugar de subrayado (excepta en las direcciones
URL); y todas las llustraciones, figuras y tablas se encuentran colocadas en los lugares del texto apropeados, en vez de al final.

I Eltexto se adhiere a los requisitos estilisticos y bibliogrificos resumidos en las Directrices del autor/a, que aparecen en Acerca de la
revista.

1.4. Directrices para los autores

Las directrices para los autores constituyen un conjunto de informaciones e instrucciones
especialmente pensadas para que los autores puedan preparar sus trabajos para ser remitidos a la
revista.

Pagina | 12
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Comunmente en este apartado suelen incluirse contenidos como las normas de publicacién,
incluyendo el formato, la extension, la estructura del manuscrito, los distintos componentes que
pueden formar parte del envio. Sin embargo, en ocasiones, las explicaciones son muy someras
dado que numerosas revistas cuentan con su propia plantilla para manuscritos.

En algunas publicaciones se incluye también informacién referente al tipo de contenido que tiene
cabida en las diferentes secciones. Asimismo, cada vez es mas habitual que los editores informen
aqui acerca del proceso de revisidn, tiempos de dictaminacién, politica ética... si bien estas
informaciones también pueden ubicarse en el Acerca de de la web. Una de las informaciones que
no puede faltar dentro de las directrices es la mencién y/o la explicacion del estilo de citas y
referencias bibliograficas a usar en las contribuciones.

1.5. Aviso de derechos de autor

En este apartado debe incluirse un texto legal que hace referencia a la cesidén de derechos de
propiedad intelectual (derechos de explotacion) hacia la editorial para que lleve a cabo la
publicacion de la propuesta que se estd remitiendo. Este texto, ademas de las condiciones de la
cesion, suele hacer mencidn a la licencia con la que se hara la publicacion, que debe coincidir con
seleccionada mas adelante en el apartado Distribucidn (aunque puedan hacerse excepciones
puntuales). Ademas, son muchas las revistas que incluyen, cuando es el caso, instrucciones y
aclaraciones sobre las posibilidades de depdsito de las obras en repositorios de acceso abierto.

Como en el caso anterior, las condiciones aqui expresadas, también apareceran en el formulario de
envio, y deberdn ser leidas y aceptadas por el remitente del manuscrito para poder continuar
adelante.

4

2. Revision

La pestafa revision agrupa todas las opciones que tienen que ver con el proceso de evaluacion de
los manuscritos enviados para su publicacién.

2.1. Configuracion

Consta de cuatro apartados. En el primero, Modo de revision por defecto, se puede seleccionar el
tipo de revisién: doble ciego, simple ciego, o revisidén abierta, esto es, con conocimiento por todas
las partes de quiénes son los autores y los evaluadores, incluso con posibilidad de comunicacién
entre ellos.

El segundo tiene que ver con la restriccion de visualizacion de los trabajos por parte de los revisores
hasta la aceptacion del encargo. Para que esto sea asi, ha de marcarse la correspondiente opcidn.

El Acceso para revisores/as con un solo clic habilita la opcidn de enviar, por parte de los editores,
un enlace seguro para el acceso a la revision, incluyéndolo en el correo de invitacion.

El ultimo apartado es el dedicado a la configuracion de fechas limite para la respuesta a la
invitacién y para el envio del informe de revision. Los plazos aparecen expresados en semanas, y es
importante saber que no se suman entre si, sino que comienzan a contar desde el momento de la
invitacion.
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Ademads, es posible configurar recordatorios automaticos que el sistema enviard tras el
vencimiento de alguna de las dos fechas. En este caso, los recordatorios se expresan en dias.

Fecha limite de respuesta por defecto
Numero de semanas para aceptar o rechazar una petcion de revision

2

Fecha limite de finalizacién por defecto

El plazo habitual establecido para las revisiones es de

6

Recordatorio de respuesta
Enviar un correo electrdnico de recordatorio si el revisor/a no ha contestado a una peticion de revision

varios dias después de la fecha de vencimiento de la respuesta

7

Recordatorlo de revisor/a
Enviar un corres electrénico de recordatoric si el revisor/a no ha enviado una recomendaclon varias dias

después de la fecha de vencimiento de la revisidn,

1

2.2 Guia para revisores

La guia para revisores contiene, en primer lugar, las Indicaciones de revisidon, esto es las
instrucciones y consejos a tener en cuenta por los evaluadores para llevar a cabo su trabajo y que,
habitualmente incluyen pautas sobre como proceder: descarga de ficheros, cumplimentacion de
formularios, estilo del lenguaje, plazos, recomendaciones al editor, anonimizacién y subida de
documentos, comunicacion con los editores...

En algunas publicaciones se desarrollan ademas materiales especificos para ayudar a los
evaluadores con el funcionamiento de la plataforma y se enlazan desde este apartado.

Teaand 8 i w Pavans

[ E— L —

Revigiden Titslo del articulo 8¢ pruesa

1 Sshuine 1 Dywtrhemt 1 Dentane y reviadie A raliainn

Directrices def revisorfa
O P — Irsraciies pard ediaee dela e

N 40 PR T R 0 S0 44 S 1. Mrviat o ol ruretr s e W0 svoremiacs

Prvradr o oe alerw 4 s Lol oprmuion mel B s setnnd
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También dentro de este aparado se encuentra la informacién complementaria para la declaracion
de conflicto de intereses por parte de los revisores. En esta caja se puede incluir informacién
aclaratoria al respecto.

Finalmente, se puede marcar la opcion de incluir a los revisores informaciéon sobre como

anonimizar los documentos que vayan a subir al sistema y que sean susceptibles de ser remitidos a
los autores.

Mostrar un enlace a mostrar una revision ciega durante la carga

.7

2.3 Formularios de revision

El sistema cuenta con una herramienta que permite disefiar e incorporar al flujo de revision
formularios que, a modo de rubrica, permiten dirigir el proceso de revision.

Los formularios de revision se usan para facilitar la tarea a los evaluadores, ya que, habitualmente,
se componen de una lista cerrada de preguntas, de items o de condiciones, cuyo grado de
cumplimiento tienen que ir comprobando y consignando los propios evaluadores a la luz del envio
que les ha sido asignado.

Se pueden configurar tantos formularios como sean necesarios, no obstante, quizd lo mas
razonable es tener uno por cada seccién de la revista.

Para crear nuevos formularios de revisidn hay que acceder a la seccion Flujos de trabajo, dentro
del menu Ajustes, y luego a la pestaia Formularios.

Aprendiendo O)5 Tareas @

O ] S Configuracion de flujo de trabajo
' , Envio Revision Biblioteca editorial Correos electrénicos
Envios
. Configuracion Formularios de revisién
Numeros
Guia para

Avisos

revisores/as » Formulario de revisién tipo )

Ajustes Revista
Usuarios/as y roles Sitio web

Herramientas Flujo de trabaj%

Estadisticas Distribucion

Administracién Pl
i
wor
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Dentro de esta pestafia se listan los formularios ya creados, y de estos los que estan activos.
También en este lugar se pueden crear los nuevos formularios.

Configuracién de flujo de trabajo

Envie Revician Siblioteca editenad Corveos aloctronices ® Aveds
e

Configuracion Formularios de revision Crear un formmtario de revisién,

Gula para

resssores/as * Fermulano S revuon i u 1

Formutanss de

vervesitn

Para crear un nuevo formulario lo primero es dotarlo de un nombre y una pequefia descripcion.

Crear un formulario de revisién

Titulo *

Formulario de revision para articulos Q

Descripcion e instrucciones

M B 7 U PROHU R & Qo

Estimado editor, utilice el siguiente formulario para proceder a la evaluacion del articulo que se le ha
encomendado.

Le rogamos que preste atencion a las preguntas que se formulan y las responda de manera directa y

sintética,

Tenga en cuenta que algunas de sus respuestas podrdn ser compartidas con |os autores de los
trabajos. .

English

M B B 7 Y PR o PAE S

Una vez creado, se puede proceder a configurarlo de manera acorde con las necesidades, segun el
tipo de contenido a evaluar y las necesidades de evaluaciéon de la publicacion.



|
. ——— ansnacitn

E- N FECY

Formulariecs de revision Ordenar Crear un formulario de revision

!

*  Formulario de revision tipo 0

* Formulario de revision para ]

arviculos

Fgigur Coplar Pravisualizar Eliminar
“t

Edtar

En la caja de edicidén se usa le campo Elemento para introducir el enunciado de la pregunta o la
cuestion a la que el revisor debe responder y el campo Descripcidn para afiadir una explicacion a la

misma.

Crear un elemento nuevo

Elemento *
M B B 7 U Lo R RE Q

3
[+

Descripcion
B B 7 VY LPLRo AN

Después hay que marcar o no su obligatoriedad, y decidir si la respuesta formara parte del informe
de revision remitido al autor como parte del informe de revision.

L) Es necesario que los revisores completen el elemento

Incluldo en el mensaje al autor/a

En funcién del tipo de pregunta pueden elegirse varios tipos de respuesta. Basta con seleccionar la
adecuada en el desplegable y en funcidn de esta eleccién podran afiadirse items de respuesta.
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- LERLRN:

Ellja el tipo de elemento v

Caja de texto de una sola patabra

Caja de 1exto de una sola linea

Caja de texto extendido

Casillas de seleccion (puede elegir una o varias)

Botones de opcion (solo puede elegir uno) Agregar (tem
Menu desplegable

Por ejemplo, en el caso de las cajas de texto solo puede afiadirse una, que podra incluir, como se
indica, una sola palabra, una sola linea, o bien un texto extendido (varios parrafos).

Sin embargo, también existen preguntas cuya respuesta puede estar circunscrita a las opciones que
se decidan en el formulario, siendo esta Unica o pudiendo elegir varias. Este es el caso de las

casillas de seleccion, botones de opcidén y menu desplegable.

Si se opta por alguno de ellos hay que ir afiadiendo opciones utilizando el boton Agregar item.

Menu desplegable v

Opciones de respuesta Agregar item

Nada oniginal x
Paco original %
Bastante original x
Muy onginal X
| Q ]

Finalmente, su guarda la pregunta y se pasa a la siguiente.

El sistema permite ir previsualizando el estado final del producto.
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Formulario de revision Elementos del formulario Previsualizar el formulario

Formulario de revision para articulos

Estimado editor, utilice el siguiente formulanio para proceder a la evaluacion del articulo gue se le ha encomendado
Le rogamoes que preste atencon a las preguntas que se formulan y las responda de manera directa y sintética
Tenga en cuenta que algunas de sus respuestas podran ser compartidas con los autores de los trabajos.
Originalidad

Nada original
Poco onginal

Bastante original
Muy original

Para concluir, solo hay que activar el formulario y ya queda listo para su uso.

Una vez el formulario entra en uso ya no es posible modificarlos, tampoco borrarlo. En caso de
querer introducir modificaciones ha de hacerse una copia y trabajar sobre ella. Una vez esta listo el
nuevo formulario, se puede desactivar el anterior, pero no borrar, si es que ya se ha usado o estd
en uso.

¥ Formulario de revision para 0
articulos
Editar Copiar Previsualizar Eliminar

Si se quiere asignar por defecto el nuevo formulario a una seccidn concreta de la revista basta con
acceder a la configuracién de esa seccion desde la pestafia Secciones, dentro de las Preferencias de
la revista. De este modo este sera siempre el formulario por defecto a usar por parte de los
evaluadores cuando se les asignen articulos de esta seccidn.

3. Biblioteca editorial

La Biblioteca editorial es un repositorio documental de gestiéon integrado dentro del propio
sistema. Es decir, un lugar de almacenamiento de documentos utilizados para la gestion de la
revista y a los que solo tienen acceso los miembros del equipo editorial. No obstante esto, se puede
habilitar la generacion una URL publica que posibilite la descarga de los ficheros en los que se haya
marcado esta opcidn.
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g Bevinian Bibhintecs edetarial Correas wlectronicon O Ayt
. Lypwita

Biblioteca editorial AAadir wn archivo

Marketing
Permisan
Infermes

Qo

Afadir nuevos documentos es tan sencillo como anadir un titulo, subir el fichero, y decidir si va a
ser compartido publicamente o no.

Anadir un archivo

Nombre *

Consejos para aumentar la wsiblldad (v]

Tips o increase v:sibuhlﬂ |
lpo ~
Marketing v

Fichero *

Arrastre v si te aquw el fichero e L } SUDIO Subir fichero

Acceso publico

Este archivo de biblioteca podra descargarse si se ha activado el “acceso publico” en

Por defecto viene ya configurado con cuatro categorias: marketing, permisos, informes y otros.

Biblioteca editoral Ahstie un archery

Marketing
Permives

Infarmes

Para hacer accesible el documento basta marcar la correspondiente opcién y compartir la URL,
directamente, dentro de un texto, incluso como un item de menu.
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4. Correos electronicos

Todo el proceso de comunicacion dentro del sistema se produce mediante correo electrénico. Es
decir, las comunicaciones con autores, revisores, equipo editorial, etc. se lleva a cabo mediante
plantillas preconfiguradas por lo que, no solo queda registro de toda la correspondencia, sino que
también se automatiza gran parte de ella.

Desde aqui es posible configurar, en primer lugar, una firma normalizada para todos los correos
que envie el sistema: recordatorios, acuses de recibo, decisiones editoriales, avisos,
notificaciones...; en segundo lugar, las plantillas de correo electréonico anteriormente mencionadas
que utilizara el sistema por defecto para sus comunicaciones.

Configuracion de fligjo de trabajo

fnvio Revaion Biklecocs editorial

Fima ©

8 7/

Direcchan para lox mansajws dwsusiroy

OIS cuenta con gran numero de estas plantillas de correo, que pueden ser editadas a gusto del
gestor de la revista para cumplir con sus objetivos. Del mismo modo pueden crearse otras nuevas.

Decision del editor/a

Sto correo electronico el ed ) O editor/a de se<cion para ¢f aut 2 lo notifica gue 1a dex n final es acepta

Hemos tomado una decision sobre su enwvio én {$ textName), “{$subt

Editar

Las plantillas de correo electrénico sirven como base para todo el sistema de comunicacién que
subyace a los distintos procesos que dan soporte a la gestidn de la revista.
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De este modo se facilita y, en cierta medida, automatiza, la comunicacién entre los distintos
actores que intervienen en las diferentes fases.

En el caso de las plantillas de correo electrénico, a diferencia de lo que ocurria con los formularios,
no hay que partir de cero, sino que OJS ya incluye una buena cantidad de ellas.

En este caso de lo que se trata es de comprobar que efectivamente estas plantillas se adecuan las
necesidades de la revista.

Para acceder a la visualizacién y edicion de las plantillas hay que dirigirse a Ajustes>>Flujo de
trabajo>>Correos electrénicos.

Ahi aparece el listado de todas las plantillas disponibles, con indicacién del titulo (generalmente en
inglés), el remitente, el destinatario, la materia o proceso con el que guarda relacidn, y si esta
activo o no.

Peticion de correcc :;-.
Asignacion editosial
Decisian del editorfa
Owcisidn del vditor/a

Dodisian del editorsa

Decisidn del editor/a

Para previsualizar o editar una de estas plantillas basta desplegar el menu contextual de la deseada
y usar el botén Editar.

ASignatiin ool

Lditn Dwractivar

En ese momento se abrird la pantalla de edicién de la plantilla, que contiene, de un lado una
descripcidn de esta, y de otro los campos editables: el asunto y el texto del propio correo.
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Editar correo-e x

Descripcion

o notifica al / a la Editor/a

0 editorial Proporciona |

Materia

Asignacion editenial

Texto

B 7 ¥ % & 6 = I

{SeditorialContactName)

submissionTite},” a {ScontextName) para que 10 revise en e proceso

torial como Editor/o de Secoids

URL del envio: {SsubmissionUrl)

Usuario/a: {($editorUsermame}

Notese que en el texto del correo aparecen agrupaciones de caracteres encerradas entre llaves, { y
}. En esos casos se trata de funciones de cddigo que sirven para hacer llamadas a la base de datos e
insertar en esos puntos informacién de alguno de sus registros.

{$editorialContactName}:

Se le ha asignado el envio, {$submissionTitle}' a {$contextName]} para que lo revise en el proceso
editorial como Editor/a de Seccion.

URL del envio: {$submissionUrl}

Usuario/a: {$editorUsername}

Gracias.
En el ejemplo se muestran cinco llamadas cuyo cédigo es muy evidente: el nombre del editor, el de
la revista, el del titulo del articulo, y finalmente la URL del envio y el nombre de usuario.

Para crear nuevas plantillas, en caso de que sea necesario, hay que usar el boton Anadir plantilla
de correo electrénico que aparece en la parte superior del listado de plantillas.



Configuracion do flujo de trabajo

Envio Revisidn Bsbioreca editorial Correos electronicos
0 Ayuda
Confgurackon Plantiilas comeo-e
Plantillas correo-e Q WA T Fitre Afadir plantilla [ Restaurar tadas les phantillus

A continuacidn, hay que rellenar los campos titulo, materia y texto que aparecen (aqui se pueden
incluir llamadas a la base de datos, copiando el cédigo de otras plantillas de correo que se
conozcan).

AnRadir plantilla de correo electrénico x

Plantilla de datos de mensaje

Nombre *

Plantilla de correo nueva, de prusba

Detalles de plantilla

Materia *
Plantllla de prueba O
Texto *
Dy & B 7 YU &L £ o 3 [upoad v

Ha recibido este correo como parte de s pruebas de crecacion de plantillas de correo electronico,



